山东中医药高等专科学校

多媒体使用管理规定
为了合理有效地使用多媒体设备，强化服务质量，提高设备利用率，节约学校资源，特制定本规定。

 一、每周星期一至星期六上午的上课时间，教育技术中心安排专人开启所有教室的多媒体机柜。需要使用多媒体设备的任课教师，可点击控制面板的“上课”键（请勿触碰其它按键），片刻后即可使用。用毕请点击控制面板的“下课”键，关闭计算机。若是1-2节使用，则下课后不用关闭机柜；若是3-4节或5-6节使用，则下课后须关闭机柜。
二、课外活动、晚自习、周六下午和周日等时间段，需要使用多媒体上课或进行文化宣传活动者，须填写“多媒体使用联系单”（见附件），由部门领导签字后，提前两天（不超过两天）报送教育技术中心。
三、要规范操作多媒体设备，爱护多媒体设施，轻点轻按，轻开轻关，尽力延长其使用寿命。
四、任课教师要按照教学规律、教学原则，科学合理地使用多媒体设备，发挥多媒体对教学的辅助功能，提高课堂教学质量。
五、本规定自2010年11月15日起开始实施。未尽事宜，由教育技术中心负责解释。
教务与科研处
教育技术中心
二○一○年十月十三日
附件
多媒体使用联系单
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